
Esclusivista per la Sardegna 

Halley Sardegna Srl 
C.F. e P. IVA 03170580926 - registro Imprese di CA n. 251456 - Capitale Sociale € 150.000,00
i.v.
Sede Legale e Operativa Via Piscina Matzeu n.4, 09028 Sestu (CA)
Tel 070 9455049 r.a. - Fax 070 9455408
Altre sedi operative: Sassari, Oristano
Email: divisione.software@halleysardegna.it – PEC: halleysardegna.srl@legalmail.it
www.halleysardegna.it 

M.SW.02 Rev. 07 del 25/02/2025

Spett.le Halley Sardegna S.r.l 

CONDIZIONI GENERALI: 

Il presente modulo ha lo scopo di tutelare la Vs sicurezza. Con esso evitiamo che 
qualsiasi persona non autorizzata possa chiamarci e, tramite il nostro aiuto, creare 
indebitamente profili utenti. 

La Halley Sardegna S.r.l si riserva il diritto di re  
spingere il presente modulo se non correttamente compilato o modificato. 

Comune di : ............................................................................................................ 

Operatore da abilitare: 

Cognome:…………………………………Nome……………………………………… 

Qualifica: 

(Esempio:Collab.;Resp.;Sindaco):…………………………………………………………………. 

  Indirizzo email operatore: 

 …………………………………………………………………………………………… 

N.B. Il presente modulo andrà inviato come allegato al ticket di assistenza indirizzato 
all’area Gestione creazione profili. 

Operatore abilitato su X-Desk                         SI                NO
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PROCEDURA PROFILO AREA DI RIFERIMENTO NOTE 

 ATTI AMMINISTRATIVI 
1- RESPONSABILE 

 • PER ATTI 
AMMINISTRATIVI 

2- INSERIMENTO ATTI  INDICARE CHE TIPO DI 
3- CONSULTAZIONE  ATTI ANDRA’ A REDIGERE 

PROTOCOLLO INFORMATICO 
1- RESPONSABILE 
2- SOLO PARTENZA 

 
 

SPECIFICARE L’AREA O LE AREE DI 

ES: DETERMINE 
(CONSULTAZIONE) E 
REDAZIONE DELIBERE 

3- CONSULTAZIONE 
4- SOLO PARTENZA 

APPARTENENZA DELL’OPERATORE 
ES: AREA AMM.VA • PER PROTOCOLLO 

INDICARE L’UFFICIO DI 
+ ARRIVO  APPARTENENZA 

MESSI NOTIFICATORI  DELL’OPERATORE 
1- TUTTO ABILITATO   

2- SOLO PUBBLICAZIONI   

3- CONSULTAZIONE  • PER ALTRI APPLICATIVI 
CONTRATTI E POLIZIA  INDICARE EVENTUALI 
1- RESPONSABILE  ESIGENZE 

2 - CONSULTAZIONE   

ATTI AMMINISTRATIVI    

PROTOCOLLLO    

MESSI    

CONTRATTI    

POLIZIA MUNICIPALE    

 
 

Luogo e data…………………………………………………………. 
 

 
Firma Digitale o firma leggibile e timbro dell’Amministratore o del Responsabile del 
Servizio che autorizza 

 
…………………………………………………………………………………. 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SEGRETERIA 
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Luogo e data…………………………………………………………. 

 
Firma Digitale o firma leggibile e timbro dell’Amministratore o del Responsabile del 
Servizio che autorizza 

 
…………………………………………………………………………………. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

FINANZIARIA 
PROCEDURA PROFILO AREA DI RIFERIMENTO NOTE 

  
FINANZIARIA 

  

1- TUTTO ABILITATO 
2- CONS. TOTALE 
3- CONS. RISTRETTA AD 

ALCUNE VOCI DI 
BILANCIO (SOLO SE 
OPERATORE E’ STATO 
ASSEGNATO PEG) 

4- TUTTO ABILITATO 
SOLO PER ALCUNE 
VOCI DI BILANCIO 

 

 
SPECIFICARE L’AREA O LE AREE DI 
APPARTENENZA DELL’OPERATORE 

ES: AREA AMM.VA 

 
 

 
INDICARE EVENTUALI ESIGENZE 

IVA   

1- TUTTO ABILITATO 
2- CONS. TOTALE 

  

FATTURE   

1- ACCETTAZIONE 
2- RIFIUTO 
3- ACQUISIZIONE 

  

ECONOMATO   

3- TUTTO ABILITATO 
4- CONS. TOTALE 

  

INVENTARIO E ORDINI   

1–TUTTO ABILITATO 
2 - CONSULTAZIONE 

  

FINANZIARIA    

IVA    

FATTURE    

ECONOMATO    

INVENTARIO    

ORDINI E MAGAZZINO    
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Luogo e data…………………………………………………………. 

 

 
Firma Digitale o firma leggibile e timbro dell’Amministratore o del Responsabile del 
Servizio che autorizza 

 
…………………………………………………………………………………. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROCEDURA PROFILO NOTE 
  

1 TUTTO ABILITATO 

2 CONSULTAZIONE TOTALE 

3-CONSULTAZIONE RISTRETTA 

 
 

 
INDICARE EVENTUALI ESIGENZE 

ANAGRAFE   

ELETTORALE   

STATO CIVILE   

SERVIZI CIMITERIALI   

SERVIZI DEMOGRAFICI 
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Luogo e data…………………………………………………………. 
 
 

 
Firma Digitale o firma leggibile e timbro dell’Amministratore o del Responsabile del 
Servizio che autorizza 

 

 
…………………………………………………………………………………. 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

PORTALE DEL DIPENDENTE 

PROCEDURA PROFILO DIPENDENTE RESPONSABILE 

 

 
D – DIPENDENTE PER PROFILO DIPENDENTE 

 
PER PROFILO RESPONSABILE 

R – RESPONSABILE 
C- CONSULTAZIONE 

CEDOLINI 
INDICARE QUI SOTTO IL NOME DEL 
RESPONSABILE CHE GESTIRA’ LE 

ELENCARE QUI SOTTO I 
DIPENDENTI CONTROLLATI: 

 RICHIESTE  

 
 
 
 

PORTALE DIPENDENTE 
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PROCEDURA PROFILO NOTE 
  

1 - RESPONSABILE 
2 - CONSULTAZIONE 

INDICARE EVENTUALI ESIGENZE 

GESTIONE PRESENZE 
  

 
 
Luogo e data…………………………………………………………. 

 
 

Firma Digitale o firma leggibile e timbro dell’Amministratore o del Responsabile del 
Servizio che autorizza 

 

 
…………………………………………………………………………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GESTIONE PRESENZE 
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PROCEDURA PROFILO NOTE 

  
1 - RESPONSABILE 

2 – TUTTO ABILITATO 
PER CONSULTAZIONE CEDOLINI 

 
COMPILARE SEZIONE PORTALE DEL DIPENDENTE 

STIPENDI   

GESTIONE GIURIDICA   

 
 
Luogo e data…………………………………………………………. 

 
 
 

 
Firma Digitale o firma leggibile e timbro dell’Amministratore o del Responsabile del 
Servizio che autorizza 

 

 
…………………………………………………………………………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PERSONALE E GESTIONE GIURIDICA 
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PROCEDURA PROFILO NOTE 

  
1 - SUPER UTENTE 
(TUTTO ABILITATO) 

2 – SOLO AMMINISTRAZIONE 
TRASPARENTE 

 
 

 
INDICARE EVENTUALI ESIGENZE 

E-Gov   

 
 

Luogo e data…………………………………………………………. 
 
 

 
Firma Digitale o firma leggibile e timbro dell’Amministratore o del Responsabile del 
Servizio che autorizza 

 

 
…………………………………………………………………………………. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E-gov (SITO WEB) 
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Luogo e data…………………………………………………………. 

 

 
Firma Digitale o firma leggibile e timbro dell’Amministratore o del Responsabile del 
Servizio che autorizza 

 

 
…………………………………………………………………………………. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TRIBUTI 

PROCEDURA PROFILO NOTE 
  

1 - TUTTO ABILITATO E 
MODIFICHE 

2 – CONSULTAZIONE 
TOTALE 

 
 

 
INDICARE EVENTUALI ESIGENZE 

UFFICIO RISCOSSIONI   

TARI RIFIUTI   

IMU   

TERRITORIO   

PUBBLICITA’   
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PROCEDURA PROFILO NOTE 

  
1 - TUTTO ABILITATO E 

MODIFICHE 

2 – CONSULTAZIONE 
TOTALE 

 
 

 
INDICARE EVENTUALI ESIGENZE 

PRATICHE EDILIZIE   

LAVORI PUBBLICI   

 
Luogo e data…………………………………………………………. 

 
 
 

 
Firma Digitale o firma leggibile e timbro dell’Amministratore o del Responsabile del 
Servizio che autorizza 

 

 
…………………………………………………………………………………. 

 

 
N.B. Il presente modulo andrà inviato come allegato al ticket di assistenza indirizzato 
all’area Gestione creazione profili. 
 
 
 

 
                                                                                                                                                                              

PRATICHE EDILIZIE E LAVORI PUBBLICI 
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	Comune di: Monastir
	Cognome: Cinus
	Nome: Giuseppe
	EsempioCollabRespSindaco: Vice Sindaco
	undefined: ing.giuseppecinus@pec.it
	ATTI AMMINISTRATIVI 1 RESPONSABILE 2 INSERIMENTO ATTI 3 CONSULTAZIONE PROTOCOLLO INFORMATICO 1 RESPONSABILE 2 SOLO PARTENZA 3 CONSULTAZIONE 4 SOLO PARTENZA  ARRIVO MESSI NOTIFICATORI 1 TUTTO ABILITATO 2 SOLO PUBBLICAZIONI 3 CONSULTAZIONE CONTRATTI E POLIZIA 1 RESPONSABILE 2 CONSULTAZIONEATTI AMMINISTRATIVI: 3
	SPECIFICARE LAREA O LE AREE DI APPARTENENZA DELLOPERATORE ES AREA AMMVAATTI AMMINISTRATIVI: Vice sindaco
	PER ATTI AMMINISTRATIVI INDICARE CHE TIPO DI ATTI ANDRA A REDIGERE ES DETERMINE CONSULTAZIONE E REDAZIONE DELIBERE  PER PROTOCOLLO INDICARE LUFFICIO DI APPARTENENZA DELLOPERATORE  PER ALTRI APPLICATIVI INDICARE EVENTUALI ESIGENZEATTI AMMINISTRATIVI: 
	ATTI AMMINISTRATIVI 1 RESPONSABILE 2 INSERIMENTO ATTI 3 CONSULTAZIONE PROTOCOLLO INFORMATICO 1 RESPONSABILE 2 SOLO PARTENZA 3 CONSULTAZIONE 4 SOLO PARTENZA  ARRIVO MESSI NOTIFICATORI 1 TUTTO ABILITATO 2 SOLO PUBBLICAZIONI 3 CONSULTAZIONE CONTRATTI E POLIZIA 1 RESPONSABILE 2 CONSULTAZIONEPROTOCOLLLO: 2 -3 
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	ATTI AMMINISTRATIVI 1 RESPONSABILE 2 INSERIMENTO ATTI 3 CONSULTAZIONE PROTOCOLLO INFORMATICO 1 RESPONSABILE 2 SOLO PARTENZA 3 CONSULTAZIONE 4 SOLO PARTENZA  ARRIVO MESSI NOTIFICATORI 1 TUTTO ABILITATO 2 SOLO PUBBLICAZIONI 3 CONSULTAZIONE CONTRATTI E POLIZIA 1 RESPONSABILE 2 CONSULTAZIONEMESSI: 
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	Luogo e data:   Monastir 23 luglio 2025
	undefined_2: 
	FINANZIARIA 1 TUTTO ABILITATO 2 CONS TOTALE 3 CONS RISTRETTA AD ALCUNE VOCI DI BILANCIO SOLO SE OPERATORE E STATO ASSEGNATO PEG 4 TUTTO ABILITATO SOLO PER ALCUNE VOCI DI BILANCIO IVA 1 TUTTO ABILITATO 2 CONS TOTALE FATTURE 1 ACCETTAZIONE 2 RIFIUTO 3 ACQUISIZIONE ECONOMATO 3 TUTTO ABILITATO 4 CONS TOTALE INVENTARIO E ORDINI 1TUTTO ABILITATO 2 CONSULTAZIONEFINANZIARIA: 3
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	FINANZIARIA 1 TUTTO ABILITATO 2 CONS TOTALE 3 CONS RISTRETTA AD ALCUNE VOCI DI BILANCIO SOLO SE OPERATORE E STATO ASSEGNATO PEG 4 TUTTO ABILITATO SOLO PER ALCUNE VOCI DI BILANCIO IVA 1 TUTTO ABILITATO 2 CONS TOTALE FATTURE 1 ACCETTAZIONE 2 RIFIUTO 3 ACQUISIZIONE ECONOMATO 3 TUTTO ABILITATO 4 CONS TOTALE INVENTARIO E ORDINI 1TUTTO ABILITATO 2 CONSULTAZIONEFATTURE: 
	SPECIFICARE LAREA O LE AREE DI APPARTENENZA DELLOPERATORE ES AREA AMMVAFATTURE: 
	INDICARE EVENTUALI ESIGENZEFATTURE: 
	FINANZIARIA 1 TUTTO ABILITATO 2 CONS TOTALE 3 CONS RISTRETTA AD ALCUNE VOCI DI BILANCIO SOLO SE OPERATORE E STATO ASSEGNATO PEG 4 TUTTO ABILITATO SOLO PER ALCUNE VOCI DI BILANCIO IVA 1 TUTTO ABILITATO 2 CONS TOTALE FATTURE 1 ACCETTAZIONE 2 RIFIUTO 3 ACQUISIZIONE ECONOMATO 3 TUTTO ABILITATO 4 CONS TOTALE INVENTARIO E ORDINI 1TUTTO ABILITATO 2 CONSULTAZIONEECONOMATO: 
	SPECIFICARE LAREA O LE AREE DI APPARTENENZA DELLOPERATORE ES AREA AMMVAECONOMATO: 
	INDICARE EVENTUALI ESIGENZEECONOMATO: 
	FINANZIARIA 1 TUTTO ABILITATO 2 CONS TOTALE 3 CONS RISTRETTA AD ALCUNE VOCI DI BILANCIO SOLO SE OPERATORE E STATO ASSEGNATO PEG 4 TUTTO ABILITATO SOLO PER ALCUNE VOCI DI BILANCIO IVA 1 TUTTO ABILITATO 2 CONS TOTALE FATTURE 1 ACCETTAZIONE 2 RIFIUTO 3 ACQUISIZIONE ECONOMATO 3 TUTTO ABILITATO 4 CONS TOTALE INVENTARIO E ORDINI 1TUTTO ABILITATO 2 CONSULTAZIONEINVENTARIO: 
	SPECIFICARE LAREA O LE AREE DI APPARTENENZA DELLOPERATORE ES AREA AMMVAINVENTARIO: 
	INDICARE EVENTUALI ESIGENZEINVENTARIO: 
	FINANZIARIA 1 TUTTO ABILITATO 2 CONS TOTALE 3 CONS RISTRETTA AD ALCUNE VOCI DI BILANCIO SOLO SE OPERATORE E STATO ASSEGNATO PEG 4 TUTTO ABILITATO SOLO PER ALCUNE VOCI DI BILANCIO IVA 1 TUTTO ABILITATO 2 CONS TOTALE FATTURE 1 ACCETTAZIONE 2 RIFIUTO 3 ACQUISIZIONE ECONOMATO 3 TUTTO ABILITATO 4 CONS TOTALE INVENTARIO E ORDINI 1TUTTO ABILITATO 2 CONSULTAZIONEORDINI E MAGAZZINO: 
	SPECIFICARE LAREA O LE AREE DI APPARTENENZA DELLOPERATORE ES AREA AMMVAORDINI E MAGAZZINO: 
	INDICARE EVENTUALI ESIGENZEORDINI E MAGAZZINO: 
	Luogo e data_2:  Monastir 23 luglio 2025
	undefined_3: 
	1 TUTTO ABILITATO 2 CONSULTAZIONE TOTALE 3CONSULTAZIONE RISTRETTAANAGRAFE: 
	INDICARE EVENTUALI ESIGENZEANAGRAFE: 
	1 TUTTO ABILITATO 2 CONSULTAZIONE TOTALE 3CONSULTAZIONE RISTRETTAELETTORALE: 
	INDICARE EVENTUALI ESIGENZEELETTORALE: 
	1 TUTTO ABILITATO 2 CONSULTAZIONE TOTALE 3CONSULTAZIONE RISTRETTASTATO CIVILE: 
	INDICARE EVENTUALI ESIGENZESTATO CIVILE: 
	1 TUTTO ABILITATO 2 CONSULTAZIONE TOTALE 3CONSULTAZIONE RISTRETTASERVIZI CIMITERIALI: 
	INDICARE EVENTUALI ESIGENZESERVIZI CIMITERIALI: 
	Luogo e data_3: 
	undefined_4: 
	D  DIPENDENTE R  RESPONSABILE CCONSULTAZIONE CEDOLINIPORTALE DIPENDENTE: 
	PER PROFILO DIPENDENTE INDICARE QUI SOTTO IL NOME DEL RESPONSABILE CHE GESTIRA LE RICHIESTEPORTALE DIPENDENTE: 
	PER PROFILO RESPONSABILE ELENCARE QUI SOTTO I DIPENDENTI CONTROLLATIPORTALE DIPENDENTE: 
	D  DIPENDENTE R  RESPONSABILE CCONSULTAZIONE CEDOLINIPORTALE DIPENDENTE_2: 
	PER PROFILO DIPENDENTE INDICARE QUI SOTTO IL NOME DEL RESPONSABILE CHE GESTIRA LE RICHIESTEPORTALE DIPENDENTE_2: 
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